
Управление образованием I I Iалинского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от < З1>  мая 202З года Na 15

пrт.. Шаля

Об утверждении Регламента реiurизации Управления образованием
I I Iплццбц6I ,9 городского округа полномочий администратора доходов

бюджета по взысканию дебиторской задолл(енности по платежам в бюджет
I I Iалинского городского округа, пеням и штрафам по ним

В соответствии с Приказом Минфина России от 18.11.2022 N 172н "Об

} тверr(дении обцих цебований к регламенту реaшизации полномочий

администратора доходов бюджета по взыскilнию дебиторской зцолlкенности по

платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним" (далее  Приказ), руководствуясь
Положением Управления образованием Шалинского городского округа,

Управление образованием Шалинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Регламент реализации Управления образованием Шалинского

городского округа полномочий цминистратора доходов бюджета по взысканию

дебиторской задо.rDкенности по lurатежам в бюджет Шалинского городского

округа, пеням и штрафам по ним (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 июня 2023 года.

З. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Управления

образованием ШГО.
4. Контроль исполнения настояцего постановления оставлю за собой.

начальник

Управления образованием ШГО < э Т.В.Клевакина



Утверждено

постановлением Управления образованием
Шалинского городского округа

от <  З1 >  мая 202З г. М 15

< Об рверждении Регламента реаJIизации
Управления образованием Шалинского городского округа

полномочий цминистратора доходов бюджета

по взыскtlнию дебиторской задол> кенности

по платежам в бюджет Шалинского городского округа,

пеням и штрафам по ним)

регламеrrr

реiшЕrации Управления образованпем I I Iапинского городского округа

полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской
задолженности по платe)кам в бюджет I I Iалпнского городского округа, пеням

и штрафам по нпм

1. Общие положения

1.1. Настояций Регламент реiшизации Управления образованием Шап,lнского

городского округа (далее  цминистратор доходов) полномочий цминистратора

доходов бюджета по взысканию дебиторской зцо.rокенности по платежам в

бюджеТ ШалинскогО городскогО округа, пеням И штрафам по ним (далее 

Регламент), устанавливает общие требования к ре;uмзации Управления

образованием Шалинского городского округа полномочий цминистратора

доiодо" бюджета Шалинского городского округа по взысканию дебиторской

зцолlкенности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, являюu+ ,rмся

источниками формирования доходов бюджета Шаrпrнского городского окр} та

городского округа, за исключением платежей, предусмотренных

законодательством о нaшогах и сборах.

1.2. В целях настояцего Регламента использ)aются следуюцие основные понятия:

просроченная задолженность  суммарный объем не исполненньIх до'I )кником в

установленный срок денежных обязательств, по которым истек срок их

погашения, и обязанность по уплате которых возникла вследствие неисполнения

или ненцлежаIцего исполнения обязательства перед кредитором, в том числе в

результате неправомерного удержilния денежньIх средств, уклонения от их

возврата, иной просрОчки в иХ уплате либо неосновательного полrIения или

сберЪжения за .u.1 другого лица, вкJIючаrI  суrurмы неустойки (штрафов, пеней) и

процентов, начисленных за просрочку исполнения обязательств, если иное не

установлено федеральным законом или договором (мрицtтtальным контрактом,

соглашением);

должник  физическое лицо, в том числе индивиду;шьный предприниматель, и.пи

юридическое лицо, не исполнившее денежное или иное обязательство в срок,

установленный соответствующим договором (мриципальным контрактом,



соглашением) и (или) законом, иным нормативным правовым актом. ,Щошtсtиком
также является порr{ итель, зaшогодатель, иное лицо, обязанное в силу зiжона иJIи

договора (шrуrrиципального контракта, согл.lшения) субсидиарно или солидарно с

должником исполнить его обязательство перед кредитором, если иное прямо не

предусмотрено Грil(данским кодексом Российской Федерации;

ответственное подр&} деление  подведомственные гIре)ltцения администратора

доходов, являющееся инициатором з(ж)iпки, инициировавшие заклIочение

договора (пrуниципального контрЁlкта, соглашения), либо назначенное

ответственным за исполнение обязатеrъства.

1.З. Мероприятия по реaшизации цминистратором доходов полномоtмй,

направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходalм по видilм

платежей (уrетным грJrппам доходов), включают в себя:

1,.З.1. Мероприятия по недопущению образовtlн} ul просрочеr* rой дебиторской
зцол> кенности по доходам, выявлецию факторов, влияющих на образование

просроченной дебиторской задолженности по доходам;
1.З.2. Мероприятия по урегулированию дебиторской зцоJDкенности по доходilм в

досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствуюцего платежа в

бюджет (пеней, штрафов) до нач€ша работы по их принудительному взыскtlнию);

1.З.З, Мероприятия по принудительному взыскtlнию дебиторской зцол> кенЕости

по доходам при принудительном исполнении судебных ; lKToB, актов других
органов и дол)кностных лиц оргацами принудительного исполнения в слrIаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее

принудительное взьlскание дебиторской задолженности по доходам);
1.З.4. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью взыскilния

дебиторской зцол> кенности по доходам в сJIучае изменения имуцественного

положениJI  доrurоика) за шIатежеспособностью доJDкника в целfl( обеспечения

исполнения дебиторской задол)кенности по доходalм.
1,4. Ответственными за рабоry с дебиторской зцолженностью по доходам
администратора доходов являются:
 начаJIьник Управления образованием Шминского городского округа;

 руководители ответственныхподразделений;
 директор МКУ ШГО < ЦОДСО>

1.5. Порцок и сроки обмена информацией (перви.rrrыпла r{ етными документами)
между руководитеJями ответственных подразделений, директором МКУ I IГО
(ЦОДСО>  и Управлением образованием Шалинского городского округа может

осуществлrIться K.lK в письменной форме, так и форме электронного

документооборота, с использованием внутренней, почтовой и электронной связи.

2. Мероприятия по недопущению образования просрочепной дебиторской
задоJDкенности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование

просроченной дебиторской задолженности по доходам

2.i.. Контроль за правиJIьностью исчисления, полнотой и своевременностью

осуществления платежей в бюджет Шалинского городского округа, пеням и

штрафам по Еим осуществJIяет:



2.1.1. МКУ ШГО < ЩО.ЩСО> :

за факмческим зачислением платежей в бюджет Шаlп,tнского городского округа в

размерах и сроки, установленные з.жонодательством Российской Федерации,

договором (муницrпrальным контрактом, соглашением);

за погашением (квитированием) начислений (за исключением цминистративных
штрафов) соответствуюцими платежами, явлfiоцимися источникalми

формироваrп.rя доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в

Государственной информационной системе о государственных и п/ tуниципaшьньж

платежах, прЕIусмотренной статьей 21.З Федерального закона от 27.07.2010 N
210Ф3 "Об организации предоставления государственньж и lшуниципtшьньIх

услуг" (далее  ГИС ГМП), за исключением платежей, являющихся источниками

формироваtтtя доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации,
информация, необходимая для уплаты которых, включЁlя подлежаil{ Fо уIшате
сумму, не размецается в ГИС ГМП, перечень которых угвержден приказом

Министерства финансов Российской Федерации от 25.12.2019 N 250н "О перечне

платежей, являющихся источникЁlми формирования доходов бюджетов

бюджетной системы Росq,rйской Федерации, информация, необходимая для

уплаты которьж, включiш подлежацIFо уплате суп{ му, не размещается в

Государственной информационной системе о государственных и I утуниципЁшьных

платежах";
за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени).

2.1.2. Руководители ответственных подразделений:

за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или

рассрочки уплаты платежей и погilшением дебиторской зцолженности по

доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в

бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, а также за начислением

процентов за предоставленную отсроqку или рассрочку и пени (штрафы) за

просрочку уплаты платежей в бюджеты бюджетной системы Российской

Федерации в порядке и сJryчаях, предусмотренных законодательством Российской

Федерации;
за своевременным предъявлением неустойки (штрафов, пени);

за своевременным составлением первичных r{ етных докуIuентов,
обосновываюцц,rх возникновение дебиторской зцоJDкенности или оформляюцих

операчии по ее увеличению (учtеньшению), а также передачей документов длrI

отрФкения в бюджетном r{ ете в Управление образованием Шминского
городского округа.
2.2. В целюr оцеЕки ожидаемьш результатов работы по взыск€lнию дебиторской
зцоJDкенности по доходам, признаниJI  дебиторской задоJDкенности по доходам
сомttительной, а также минимизации объемов просроченной дебиторской
задоJDкенности:
2,2.1,. Ответственные подразделения ежекварт;шьно осуществляют
инвентаризацию расчетов с доJDкниками путем:
 ос)пцествления ревизии действующих договоров (муницлшальЕых контрiжтов,

соглашений) и других сделоь а также иньж оснований, из которых возникло

обязательство, на нiulичие просроченной задолженности по ним;



 проверку полноты совершения необходимых действий, нtшрiвленных на

взыскание такой зцоJDкецности;
2.2.2. Управление образоваrпаем Шалинского городского окруfа ежеквартauъно

проводит мониторинг финансового (платежrого) состояния долlкников на

предмет нtиичия сведений о взыскании с дол> кника денежных средств в paмK;tx

исполцительного производства, нЕuIичия сведений о возбуltцении в отношении

дол> кника дела о банкротстве.
2.2.3. Управление образованием Шалинского городского округа осущес'IвJшет

сверку дtlнньж по доходам бюджета Шалинского городского округа на основЕlнии

информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП.

3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам
в досудебном порядке (со дrя истечения срока ушIаты соответствующего

платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их
принудительному взысканию)

З.1. Мероприятия по урегулированию дебиторской зцолжеl* rости по доход; lм в

досудебном порцке (со дня истечения срока уплаты соответствующего шIатежа в

местный бюджет (пеней, штрафов) до цачtиа работы по их принудительному

взысканию) включают в себя:

1) направление требования долlкнику о погашении зчолrкенности;

2) направление претензии доJDкнику о погаIпении зцоJDкенности в досудебном
порядке;
З) рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (rчrуниципального

KoHTpalKTa, соглашения).
З.2. В слJFI tuD(, когда денежное обязательство не предусматривает срок его

исполнения и не содержит условия, позвоruпощего определить этот срок, а ptlBнo

в сJrуч;шх, когда срок исполнения обязательства определен моментом

востребования, ответственное подразделение, обязано не позднее 5 (пяги)

рабо.пах дней с момента, когда ему стаJIо известно о возникновении

задоJDкенности, направить в Управление образованием Ша.rмнского городского

округа все имеющиесrI  докуI !!енты и информацию о возникшей задолженносм.

З.З. В течение 5 (пяги) рабочих дней с момента поступления информации и

документов, укalзанньш в п. З.2. настояц{ его Регламента, ответственный сотрудник

МКУ ШГО < ЦОДСО) фортrrирует требование до/Dкнику о погашении

образовавшейся задолженности в порядке, предусмотренном зtlконодательством

Российской Федерации, а в с/ццае недостатоqности представленных док)rментов,
письменно запрilцивает необходимые докуtv!енты у ответственного

подразделения,
З.4. В случае, когда процессуtшьным законодательством Российской Федерации,

договором (мриципальным контрактом, соглашением) предусмотрен

претензионный порядок уреryлировilния спора, ответственное под)азделеЕие при

установлении факта их нарушения, не позднее 5 (пяти) рабочих дней направrrяет в

Управление образованием Шалинского городского округа:



 служебную заI Iиску с информациеЙ об образовавшеЙся зцол)кеЕности с

изложением всех обстоятельств дела;
 копию договора (тчrуrrиципального контракта, соглашения);

 всю имеюцуюся переписку с доJDкником, касаюц{ уIося образовавшейся

задоJDкенности;
 документы, свидетельствующие об исполнении/неисполЕении сторонами

обязательств по договору (тчrуrrиципальному t(oнTp; lк ly, соглаlпению);

 инь!е докуN!енты, необходимые для формировalния претензии.

3.5. В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента посц/пления информации и

документов, указанных в п. 3.4. настояц{ его Регламента, ответственный сотрудник

МКУ ШГО < ЦОДСО>  формирует претензию в порцдке, предусмоlренЕом

договором (шrуrиципальным контрактом, соглаrrlением) или действуюцим
законодательством Российской Федерации, а в слrIае недостаточности

представленных документов, письмеЕно запраI Iмвает необходимые докуI lrенты у
ответственного подразделения.

При наличии оснований для расторжения договора (муttlщипаrъного контр;кта,

соглашения) готовится соответствующее уведомjIение о расторжении договора
(мунtлlипального контракта, соглашения).
З, 6. Претензия (требование) доJDкны содержать:

 наименование до/ I )кника, адрес;

 описЁlние допуценного доJDкником нарушения обязательств;

 указание на меры ответственности за нарушеЕие договорных обязательств в

соответствии с договором (муниципальным контрактом, соглаI I Iением) и законом;

 расчет суммы задолrкенносм, основного долга и пеней, неустойюл, штрафа,

предусмотренньц договором (муницип.шьным контр.ктом, соглашением) и (или)

законодательством Российской Федерации;
 ссылки на положения договора (муниципального KoHTpalKTa, соглашения),

Граяlданского кодекса РФ, друше нормативные акты, которые нарушены

должником;
 срок дш добровольного перечисления просроченной зцолженности (не

менее тридцам каJIендарных дней со дня нtшравления претензии, если иной срок

не устilновлен договором (муницлшальным контрактом, соглашением) или

действующим зЁконодательством);
 предложение о расторжении договора (муниципального концtжта, соглашения)

(в слуrае необходимости);
 дату, номер, подпись.
З.7. Претензия (требование) долясlы бытъ составлены в письменной форме в З

экземплярах: один хранится в МКУ ШГО (ЦОДСО> , второй передается в

ответственное подразделение, третий направляется доjlrкнику заказным почтовым

отправлением с уведомJIением о врr{ ении.
З.8. В течение З (трех) рабочих дней сотрудник МКУ ШГО (ЦОДСО>

ответствепrшй за нiшравление корреспонденции оргalнизует подписание

руководителем и последующую отправку претензии (требования) долrcrику.
з.9. В сл5пrае неисполнения должником требований администратора доходов по

денежным обязательствам в размере, достаточном для возбуя< дения производства



по делу о банкротстве в соответствии с Федеральным зiконом от 26,10.2002 N
| 27ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" (далее  Федеральный закон), МКУ
ШГО (ЦОДСО>  в течение 30 дней с даты получения соответствующего

уведомления ответственного подразделения о ва.пичии зцолженности по

денежным обязательствам перед администратором доходов принимает решение о

нilправлении в арбитроrсrый суд заявления о признalнии должника банкротом.

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности
по доходам прп принудительном шсполненип судебных актов, актов других

органов и дол)кностньш лиц органами принудштельного исполнения в
сJryчаях, пре,ryсмотренньrr( законодательством Российской Федерации (дмее

 принудптельное взысканпе дебшгорской задолженности по доходам)

4.1. Основанием для обращения в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых

прав, свобод или законньш интересов является не исполнение доrDкником
требований, изложенных в претензии, требовании, а в слJrч.шх, когда досудебный
порядок уреryлирования спора не явJuIется обязательным в силу действующего
законодательством Российской Федерации основанием для обращения в суд

явлJIется нарушение предусмотренных законодательством Российской Федерации

обязательств.

4,2, Ответственное подразделение, обязано отслеживать сроки исполнениrI

обязательств, требований (претензий) и при установлении фактов их нарушения,

обязано не позднее 5 (пяш) рабочих дней с момента установления фаt< та

нарушения информировать об этом МКУ ШГО (ЦОДСО>  в письменной форме и

предоставить всю необходимую информацию и докуIчrенты для составления

обратrIения в суд за защитой нар} rшенных либо оспариваемых прав, свобод или

законных интересов администратора доходов (далее  Обрацение) в том числе:

 документы, указанные в п. З.2., З.4. настояцего Регламента;

 документы, свидетельствующие о соблюдении претензионного порядка (при

необходимости);
 иные документы, необходимые для формирования Обряlllения.

4.З. Составление Обращения осуществляется ответственным сотрудником МКУ
ШГО (ЦОДСО>  в соответствии с требованиями действуюцего законодательства

Российской Федерации не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента

предоставления документов, указанных в п. 4.2, настояцего Регламента.

4.4. Направление Обращения осуцествляется сотрудником МКУ ШГО (ЦОДСО)),

ответственным за направление корреспонденции в порядке, установленном

действующим законодательством Российской Федерации не позднее 3 (трех)

рабочих дней с момента подпис.lния такого Обращения.
4.5, Ответственные подразделения по запросу МКУ ШГО (ЦОДСО) принимают

rIастие в рассмотрении дел по н.шравленным Обращениям с гrетом порядка,

установленного действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Ответственный сотрудник МКУ ШГО < I fOflCO> :

4.6.1,, Направляет исполнительныЙ документ в порядке, установленном
Федеральным законом от 02.10.2007 года N 229ФЗ "Об исполнительном



производстве" (далее  Ф3 N 229) в срок не позднее 7 (семи) рабочих днеЙ с

момента полг{ ения исполнительного документа (а сJryчае предъявления
исполнительного документа в банк или ин)rю кредитную организацию  не

позднее 7 (сепп.l) рабочих дней с момента предоставления нtйоговым органом

сведений о наименовании банков и иных кредитных организаций с указанием

расчетных счетов до.ruкника).
4.6.2. Осуществляет взаимодействие с лицами, которым нiшравлен
исполнительный докучrент, в том числе проводlтг следующие мероприятия:
1) н;шравляет в службу судебных приставов заявлениJI  (ходатайства) о

предоставлении информации о ходе исполнительного производства, в том числе:

о мероприятиях, проведенных судебным прист; lвомисполнителем по

принудительному исполнению судебных актов на стции исполнительного
производства;
об изменении наименования долlкника (для грацдан  фамилия, имJI , отчество
(при его наличии);  для оргЁlнизаций  наименование и юридический црес);
о сумме непогаrrrенной задолженности по исполнительному документу;
о наJмчии данных об объявлении розыска долlкника, его имущества;
об изменении о состояния счета,/ счетов долlкника, и} rуIцеств и правах
ИIчIУIЦеСТВеННОГО ХаРаКТеРа ДОrDКНИКа На ДаТУ ЗiШРОСа.

2) проводит мониторинг эффективности взыск; lния просроченной дебиторской
зцоJDкенности в рамках исполнительного производства.
4.7. При уст; lновлении фактов бездействия долlкностных лиц обеспечивается
принятие исчерпывающих мер по обжалованию актов государственньж орг; lнов

(организаций) и до,гоrшостных лиц при на.rIичии к тому оснований.

5. Контроль за осуществлением претензионной rr исковой работы

5.1. Подведомственные цминистратору доходов r{ рФ{ дения Шалинского

городского округа, функциональные (отраслевые) органы цминистратора
доходов обязаны в своей деятельности руководствоваться разработанными на

основе положений настояц{ его Регламента локaйьными нормативными актами.

5,2. Подведомственные цминистратору доходов гIреждения Шалинского

городского округа по запросу администратора доходов обязаны представлять

информацию и отttеты о реаJIизации ими полномочий администратора доходов
бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет

Шалинского городского округа, пеням и штрафам по ним.


